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130-1100 ACTAS Son documentos misionales que adquieren valor secundano ya que
130-1100-1106 Acta de Presupuesto X 2 8 X X evidencian desiciones tomadas y avances de la entidad, finalizado el
Acta tiempo de retencién 2 afios en el archivo de gestion y 8 en central,
se conserva de forma permanente el soporte papel en el archivo
central, utlizande medio magnético o electrénico (digitalizacion o
GESTION FINANCIERA. copia de seguridad) que garantice su reproduccién exacta integridad,
PAPEL polf disponibilidad y confidencialidad para futura consulta
Normatividad: Cédigo de Comercio Art. 48 y Art. 60, Ley 862 de
2005 Art. 28.
130-1400 CERTIFICADOS X 2 8 X X Por ser documentos probatorios y poseer valores, fiscales, legales,
contabes y tributarios, finalizado el tiempo de retencion 2 afios en el
130:4400-1%01 Citificadoide Dispoaliniciad Fresipistiai archivo de gestion y 8 en central, se conserva de forma pemanente
Certificado PAPEL pdf el soporte papel en el archive central, utiizando medic magnético o
Solicitud PAPEL paf electronico (digitalizacién o copia de seguridad) que garantice su
GESTION FINANCIERA reproduccion exacta integridad, disponibilidad y confidencialidad para
futura consulta
Normatividad: Ley 962 de 2005 Art. 28.Codigo de Comercio. Libro
Uno. Titulo VI. Capitulo | , Il y lil. Ley General Tributaria (art. 66 a 70
Estatuto Anticorrupcion Ley 1474 de 2011
130-1400-1402 Certificado de Registro Presupuestal X 2 8 X X Por ser documentos probatorios y poseer valores, fiscales, legales,
Certificado PAPEL paf contabes y tributarios, finalizado el tempo de retencion 2 afios en e
archivo de gestion y 8 en central, se conserva de forma pemanente
el soporte papel en el archivo central, utilizando medio magnético o
electronico (digitalizacion o copia de seguridad) que garantice su
6 reproduccion exacta integridad, disponibilidad y confidencialidad para
GESTION FINANCIERA futura consulta
Normatividad: Ley 962 de 2005 Art. 28.Cdodigo de Comercio. Libro|
Uno. Titulo V1. Capitulo |, Il y lll. Ley General Tributaria (art. 66 a 70)
Estatuto Anticorrupcion Ley 1474 de 2011
130-1500 COMPROBANTES CONTABLES Por ser documentos probatorios y poseer valores, fiscales, legales,
130-1500-1501 Comprobante de Contabilidad X 2 8 X X contabes y tributarios, finalizado el tiempo de retencién 2 afios en el
Copia Factura o documento Equivalente PAPEL paf archivo de gestion y 8 en central, se conserva de forma pemmanente
Copia Orden de Pago PAPEL pdf el soporte papel en el archive central, utiizando medic magnético o
Copia Factura o documento Equivalente PAPEL -pdt electronico (digitalizacion o copia de seguridad) que garantice su
Legalizacion de Viaticos GESTION FINANCIERA |PAPEL pat reproduccién exacta integridad, disponibilidad y confidencialidad para
Compra de Contado PAPEL pdf futura consulta
Informe de Supervisor PAPEL pdf
PAPEL pdf Normatividad: Ley 962 de 2005 Art 28 Cddigo de Comercio. Libro
Uno. Titulo V1. Capitulo | , Il y Ill. Ley General Tributaria (art. 66 a 70)
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130-1500-1502 Comprobante de Egreso X 2 8 X X Por ser documentos probatorios y poseer valores, fiscales, legales,

Comprobante (CA) PAPEL .pdf contabes y tributarios, finalizado el tiempo de retencion, se conserva

Copia Contrato (CA) PAPEL pdf de forma permanente el soporte papel en el archivo central,

Orden de Servicio (CA) PAPEL .pdi utilizando medio magnético o electrénico (digitalizacién o copia de

Orden de Compra (CA) PAPEL .pdf seguridad) que garantice su reproduccidn exacta integridad,

Reconocimiento de Pago (CA) PAPEL .pdf disponibilidad y confidencialidad para futura consulta

Orden de Pago PAPEL pdf

Factura 6 Documento Equivalente PAPEL pdf Normatividad: Ley 962 de 2005 Art. 28.Cédigo de Comercio. Libro

Rut GESTION FINANCIERA |PAPEL .pdl Uno. Titulo VI. Capitulo |, 1y Ill. Ley General Tributaria (art. 66 a 70)

Recibido a Satisfaccién PAPEL .pdf

Copia Orden de Pago (CA) .pdf

Pago de Aportes (CA) PAPEL pdt

Certificado Asistencia a Seminario (CA) PAPEL .pdf

Informe de Supervisor (CA) PAPEL .pdf

Pasabordo (CA) PAPEL .pdf

Liquidaciodn Viaticos (CA) PAPEL pdl

Solicitud Viaticos (CA) PAPEL .pdf

130-1600 CONCILIACIONES Por ser documentos probatorios y poseer valores, fiscales, legales,
130-1600-1601 Conciliacion Bancaria X 2 8 X X contabes y tributarios, finalizado el tiempo de retencién 2 afios en el

Conciliacion PAPEL .pdf archivo de gestion y 8 en central, se conserva de forma permanente

Extracto PAPEL pdf el soporte papel en el archivo central, utilizando medio magnético o

Nota Débito PAPEL .pdf electronico (digitalizacion o copia de seguridad) que garantice su

Nota Crédito GESTION FINANCIERA |PAPEL .pdi reproduccion exacta integridad, disponibilidad y confidencialidad

Nota Contable PAPEL pdf para futura consulta

Registro Contable PAPEL pdt

Auxiliar Contable PAPEL pdt Normatividad: Ley 962 de 2005 Art. 28.Cédigo de Comercio. Libro
Uno. Titulo VI. Capitulo | , Il y lll. Ley General Tributaria (art. 66 a 70)

Balance de Prueba PAPEL .pdt

130-2000 CONTROLES Documentos de apoyo que adquieren valor secundario ya que
130-2000-2010 Control Presupuestal GESTION FINANCIERA X 2 8 X X evudenc':ian defanciones tomagas enla eplidad, finalizado el tiempo de

Ejecucién Presupuestal PAPEL Bt retencion 2 anos en el archivo de gestion y 8 en .central‘ se oqnserva
de forma permanente el soparte papel en el archivo central, migrar la
informacion utilizande medio magnético o electronico (digitalizacién o

copia de seguridad) que garantice su reproduccion exacta
integridad, disponibilidad y confidencialidad para futura consulta, y
eliminar el soporte papel mediante |a destruccion de papel. Estatuto
Anticorrupcion Ley 1474 de 2011
130-2000-2011 Control Desprendible de Cheque Documentos de apoyo que adquieren valor secundario ya que

Desprendible de cheque PAPEL pdf X 2 8 X X evidencian desiciones tomadas en la entidad, finalizado el tiempo de
retencién en el archivo central, migrar la informacion utilizando medio
magnético o electrénico (digitalizacién o copia de seguridad) que

GESTION FINANCIERA garantice su reproduccion exacta integridad, disponibilidad y
confidencialidad para futura consulta, y eliminar el soporte papel
|mediante la destruccion de papel. Estatuto Anticorrupcion Ley 1474
de 2011
130-2300 CUENTAS BANCARIAS X 2 8 X X

Por ser documentos probatorios y posesr valores, legales, contabes

Salicitud de Apertura papel y tributarios, finalizado el tiempo de retencién 2 afios en el archivo

e de gestion y 8 en central, se conserva de forma permanente el
Condiciones Fapel soporte papel en el archivo central, utilizando medio magnético o
. GESTION FINANCIERA vogl Ao et X ) .

Tarjeta de Firmas papel electrénico (digitalizacion o copia de seguridad) que garantice su
reproduccién exacta integridad, disponibilidad y confidencialidad
para futura consulta
Normatividad: Ley 962 de 2005 Art. 28.Cadigo de Comercio. Libro
Uno_Titulo VI. Capitulo | Il y IIl. Ley General Tributaria (art. 66 a 70)
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130-2400 OBLIGACIONES TRIBUTARIAS Y Por ser documentos probatorios y poseer valores, legales, contables
CONTRIBUCIONES y tributarios, finalizado el tiempo de retencion 2 anos en el archivo de
Declaracién de Impuesto a la Riqueza (CA) PAPEL .pdf X 2 9 X X gestion y 9 en central, se conserva de forma permanente el soporte
Declaracion de Industria y Comercio, avisos y PAPEL pf papel en el archivo central, utiizando medio magnético o electrénico
Tableros (digitalizacion o copia de seguridad) que garantice su reproduccion
Autorretencion de Renta PAPEL pdf exacta integridad, disponibilidad y confidencialidad para futura
Declaracion de Retencion en la Fuente GESTION FINANCIERA |PAPEL _pdf consulta
Relacion base para liquidacion PAPEL pdf
Soporte de Pago PAPEL pdf Normatividad: Ley 962 de 2005 Art. 28.Cédigo de Comercio. Libro
Anexos PAPEL pdf Uno. Titulo VI. Capitulo 1, Il'y lll. Ley General Tributaria (ar. 66 a 70).
Pago Impuesto Camara de Comercio PAPEL pdf Decreto 807 de 1993, art. 26. Estatuto Tributario Capitulo I,
Declaracion de Impuesto al Patrimonio (CA) PAPEL pdf Declaraciones Tributarias, art. 574 a 590 (Cumplidos 10 afios se
Impuesto al patrimonic (CA) digitaliza y se elimina el soporte papel.
130-2500 ESTADOS FINANCIEROS X 2 8 X X Por ser documentos probatorios y poseer valores, legales, contabes
Balance General PAPEL pdf y tributarios, finalizado el tiempo de retencion 2 anos en el archivo de
Estado de Resultados PAPEL pdf gestion y 8 en central, se conserva de forma permanente el soporte
Estado de Cambio en la Situacién Financiera PAPEL pdf papel en el archivo central, utilizando medio magnético o electrénico
Flujo de Eféctiva PAPEL pdf (digitalizacion o copia de seguridad) que garantice su reproduccion
Cambios en el Patrimonio GESTION FINANCIERA [PAPEL pdf exacta integridad, disponibilidad y confidencialidad para futura
Notas a Estados Financieros PAPEL pdf consulta
Normatividad: Ley 962 de 2005 Art. 28.Codigo de Comercio. Libro
Uno. Titulo VI. Capitulo |, 11 y lll. Ley General Tributaria (art. 66 a 70)
papel mediante la destruccion de papel.
Por ser documentos probatonos y poseer valores, niscales, legales,
i | e contabes y tributariosg,} finalizado el tiempo de retencion 2 anos en el
Consecitivo de Facturas ADMINISTRACION DE PAPEL pdf archivo de gestion y B en central, se conserva de forma permanente
BIENES se pasara al ) el soporte papel en el archivo central, utilizando medio magnético o
proceso de GESTION electrnico (digitalizacion o copia de seguridad) que garantice su
FINANCIERA reproduccion exacta integridad, disponibilidad y confidencialidad para
futura consulta
Estos decumentos misionales, de continuo proceso y actualizacion,
i TSPORES soporte en las evidencia de las auditorias internas, finalizado el
130-2800-2802 Historial Equipos de Cémputo X 2 8 X X tiempo de retencién en Archivo de Gestion y Central, se migra la
Hoja de vida de Equipos ) xis. informacion utilizando medio magnético o electrénico (digitalizacién o
Inventarios ADMINISTRACION DE s copia de seguridad) que garantice su reproduccion exacta integridad,
Cronograma de Mantenimiento BIENES Xis disponibilidad y confidencialidad para futura consulta y se procede a
ZIP.PGD eliminarel soporte papel mediante la destruccion del papel, teniendo
il UMP, en cuenta que pierde sus valores administrativos, ademas de no
Plan de Compras excell generar ninguna responsabilidad legal o administrativa para la
Actas de baja de bienes (CA} Papel Compania.
Finalizado el tiempo de retencién 2 anos en el archivo de gestiony 3
130-3000 INFORMES en central, se recomienda reproducir la informacién utilizando un
medio técnico que garantice su reproduccion exacta (Microfimacion,
3000 Digitalizacion, Copia de Seguridad, repositorio 6 cualquier otro que
= i R JC SR g DIRECCIONAMIENTO * : . * * ggantice su in(egl::'idad‘ disgonibiﬁdadpy confidencialidad), para futura
Pantallazo del soporte de envio exitoso en linea ESTRATEGICO consulta y se elimina el soporte papel por el metodo depicado o
CHP, a las entidades de control Contaduria y triturado y luego se recicla el papel.
Contraloria papel Jpdf Este informe se produce en forma Anual.
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130-3000-3005 e Coritable X 2 3 X X Finalizado el tiempo de retencién 2 arios en el archivo de gestiony 3
en cenlral, se recomienda reproducir la informacion utilizando un
medio técnico que garantice su reproduccion exacta (M i6)
Digitalizacién, Copia de Seguridad, repositorio 6 cualquier otro que

§ GESTION FINANCIERA garantice su integridad, disponibilidad y confidencialidad), para futura
s°'|’°"“ deiniorme genemiion o ertificada de envio PAPEL pdf consulta y se elimina el soporte papel por el metodo depicado o
ponem triturado y luego se recicla el papel.
Este informe se produce en forma Bimensual,
Por ser documentos probatorios y poseer valores, fiscales, legales,
130-4100 LEGALIZACION DE VIATICOS X 2 8 | X x contabes y tributarios, finalizado el tiempo de retencion 2 afios en el
archivo de gestion y 8 en central, se conserva de forma permanente
Informe GESTION FINANCIERA ot el soporte papel en el archivo central, utilizando medio magnético o
electrénico (digitalizacion o copia de seguridad) que garantice su
reproduccion exacta integridad, disponibilidad y confidencialidad
para futura consulta
Por ser documentos probatorios y poseer valores, fiscales, legales,
130-4200 LIBERACION SALDOS contabes y tributarios, finalizado el tiempo de retencion 2 anos en el
130-4200-4201 Liberacién Saldos Certificado de Disponibilidad X 2 8 X X archivo de gestion y 8 en genzral. se conserva de forma parmafleme
Presupuestal el soporte papel en el archivo central, utilizando medio magnético o
Aundliar de Presupuesto (CA) [PAPEL Hs. electrénico (digitalizacion o copia de seguridad) que garantice su
GESTION FINANCIERA reproduccién exacta integridad, disponibilidad y confidencialidad
para futura consulta
Normatividad: Ley 962 de 2005 An. 28.Cédigo de Comercio. Libro
Uno. Titulo VI. Capitulo |, Il y lll. Ley General Tributaria (art. 6 a
70).
Liberacion Saldos Certificado de Registro Por ser documentos probatorios y poseer valores, fiscales, legales,
130-4200-4202 Presupuestal A L 4 % 2 conlabes y tributarios, finalizado el tiempo de retencion, se conserva
Aupdliar de Presupuesto (CA) PAPEL s, de forma permanente el soporte papel en el archivo central,
utilizando medio magnético o i igitali o copia de
seguridad) gue garantice su reproduccion exacta intearidad.
GESTION FINANCIERA disponibilidad y confidencialidad para futura consulta
Normatividad: Ley 962 de 2005 Arl. 28.Codigo de Comercio. Libro
Uno. Titulo VI. Capitulo |, Il y lll. Ley General Tributaria (arl. 66 a
70).
130-3100 LIBROS OFICIALES Por ser documentos probatorios y poseer valores, fiscales, legales,
Libro Diario PAPEL pdf X 2 8 X X contabes y tributarios, finalizado el tiempo de retencion 2 afos en el
Libro Mayor y Balances. PAPEL pdi archivo de gestion y 8 en central, se conserva de forma permanente
Libro Awdliares GESTION FINANCIERA | PAPEL pdt el suporfe pa;':el en el archivo central, utilll._nndu medio magnético o
electrénico (digitalizacion o copia de seguridad) que garantice su
reproduccién exacta integridad, disponibilidad y confidencialidad
para futura consulta
Por ser documentos probatorios y poseer valores, fiscales, legales,
130-3200 NOMINA X A A [ % contabes y tributarios, finalizado el tiempo de retencién 2 afios en el
Liquidacion de Némina PAPEL PDF archivo de gestion y 8 en central, se conserva de forma permanente
Liquidacion Retefuente PAPEL  [PDF el soporte papel en el archivo central, utilizando medio magnético o
Aportes a Seguridad Social PAPEL  [PDF electrénico (digitalizacion o copia de seguridad) que garantice su
GESTION FINANCIERA |PAPEL PDF reproduccion exacta i , disponibilidad y confidencialidad
Autorizacion descuentos por ndémina (CA) PAPEL __|PDF para futura consulta
Normatividad: Ley 962 de 2005 Art. 28.Codigo de Comercio. Libro
Uno. Titulo VI. Capitulo I, Il y lIl. Ley General Tributaria (an. 66 a 70)
130-3300 ORDENES Por ser documentos probatorios y poseer valores, fiscales, legales,
130-3300-3301 Orden de Compra X 2 8 X X contabes y tributarios, finalizado el tiempo de retencion, se conserva
Orden de Servicio PAPEL pdf de forma permanente el soporte papel en el archive central,
Contrato papel pdi utilizando medio magnético o electrénico (digitalizacion o copia de
seguridad) que garantice su repr exacta
GESTION DE COMPRAS disponibilidad y confidencialidad para futura consulta
Normatividad: Ley 962 de 2005 Arnt. 28.Codigo de Comercio. Libro
Uno. Titulo VI. Capitulo |, Il y lll. Ley General Tributaria (art. 66 a 70)
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130-3300-3302 Orden de Pago X 2 8 X X Finalizado el tiempo de retencién 2 anos en el archivo de gestion y 8
Orde de Pago PAPEL .pdf en central, se conserva de forma permanente el soporte papel, se
Soportes PAPEL pdf recomienda reproducir la informacién utilizando un medio técnico que
garantice su reproduccion exacta (Microfilmacion, Digitalizacion,
Copia de Seguridad, repositorio 6 cualquier otro que garantice su
A integridad, disponibilidad y confidencialidad), para futura consulta.
GESTION DE COMPRAS Normatividad: Cédigo de Comercio Art. 48 y Ant. 60, Ley 962 de
2005 Art. 28.
Este documento fue generado hasta diciembre 31 de 2015 A partir
de 1 enero de 2016 no se volvio a generar documentos de este tipo.
130-4500 PRESUPUESTO X 2 8 X X Finalizado el tiempo de retencion 2 anos en el archivo de gestiony 8
130-4500-4501 Proyeccion Presupuestal en central, se conserva de forma permanente el soporte papel, se
Comunicacién Interna solicitud de Presupuesto PAPEL pdi recomienda reproducir la informacion utilizando un medio técnico que
Comunicacion Interna Respuesta a solicitud de PAPEL pdf garantice su reproduccion exacta (Microfilmacion, Digitalizacion,
Presupuesto Copia de Seguridad, repositorio ¢ cualquier otro que garantice su
Proyecto de presupuesto PAPEL pdi, xis :tegridad. dispggibilidad yc confideniialidaad). Xara éutqua c;g;t;ﬂa
4 ormatividad: Cédigo de Comercio Art. 48 y Art. 60, Ley e
GESTION DE COMPRAS 2005 Art. 28,
Este documento fue generado hasta diciembre 31 de 2015 A partir
de 1 enero de 2016 no se volvio a generar documentos de este tipo.
Version TRD: 3
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